请假单
	姓名
	
	院系所
	
	专业/领域
	

	请假时间
	9月7日至X日，共X天。

	请假
事由
	身份证号：
学号：
申请人（签字）：                 年   月   日

	院系所
意见
	负责人（签字）：                 年   月   日

	招生办公室意见
	负责人（签字）：                 年   月   日

	分管校领导意见
	分管校领导（签字）：             年   月   日

	校长
意见
	校长（签字）：                   年   月   日

	备注
	


说明：

1.请按规定的审批权限报批后交相应院系所备案；2.请假2天（含2天）以内的由院系所负责人审批，2天以上4天（含4天）以内的由招生办公室负责人审批，4天以上6天（含6天）以内的报分管校领导审批，7天的报校长审批，原则上请假时间不能超过7天。
